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Vizat

Procedura de lucru

privind stocarea cererilor de finantare depuse in competitii de proiecte

in conformitate cu hotdrdrea Consiliului de Administratie nr. 5025/21.03.2016, orice propunere
de proiect de cercetare derulata prin Universitatea Babes Bolyai, indiferent de sursa de finantare, va fi
depusa in format electronic complet la Centrul pentru Managementul Cercetarii Stiintifice (CMCS) la
data depunerii aplicatiei catre finantator.

in acest sens CMCS elaboreazd prezenta procedurd de lucru ce detaliazi modalitatea de
colectare si stocare a cererilor de finantare transmise cdtre Centru, in vederea asigurarii confidentialitatii

acestora.

- Propunerile de proiecte de cercetare vor fi transmise in format exclusiv electronic (prin mail sau
utilizand un mijloc de stocare electronicd). In situatia exceptionald in care se depiseste data
depunerii aplicatiei catre finantator, responsabilul de program/ proiect poate solicita in scris
transmiterea documentelor intr-un termen stabilit de acesta.

- Tn cazul transmiterii documentului prin mail se va utiliza exclusiv adresa de mail institutionald a
responsabilului de proiect/ program de la CMCS.

- Figierul electronic primit se va salva intr-un dosar electronic desemnat pe calculatorul
responsabilului de program/ proiect. Toate calculatoarele pe care sunt stocate cereri de

finantare sunt protejate prin parola.



Responsabilul de program/ proiect va asigura confidentialitatea datelor stocate in conformitate
cu normele deontologice uzuale.

Periodic se va realiza o copiere de rezervd a datelor din calculatoarele CMCS folosind-se un hard
extern. Acesta se pastreaza intr-un spatiu securizat cu cheie la care are acces seful CMCS.

Cererile de finantare declarate necastigatoare se vor sterge din arhiva electronicd a CMCS.

Prezenta procedurd de lucru se aplicd tuturor activitdtilor de stocare de date derulate de

angajatii din cadrul CMCS.

Intocmit,

Alina l\’ﬁlarcoci
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